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週次 
日期(日-六) 

校務工作內容 重要事項 
 

1 

 

第 1-3週
02/22-
02/28 

· 2/23(一)開學日，發放各年級課後學藝活動、學習扶助、焦點社團及 9 年級夜自習調查表、114-1 第 3 次段
考成績單、學期成績單、補考通知單、預警名單、清寒及特殊身分確認表、獎學金彙整表、9 年級升學管
道調查表；新北市科展線上報名截止(教務)；適性教育-高關懷課程開始(輔導)；開學正式上課(進修部)；幼兒園
開學日、課後留園開始(幼兒園) 

· 2/23(一)-2/26(四)幹部訓練(學務) 
· 2/23(一)-2/27(四)9 年級健體、藝術、綜合、科技領域補考(教務) 
· 2/23(一)-3/2(一)各領域第 1 次教學研究會議(教務) 
· 2/23(一)-3/8(日)技藝教育-技藝競賽選手培訓(輔導) 
· 2/24(二)服務學習工作小組會議(學務) 
· 2/25(三)發放大英雜誌、9 年級新北市專業群科報名說明會(導師場)(教務)；技藝教育-技藝合作班行前說明會

(穀保、淡商、稻江)(輔導) 
· 2/26(四)繳回班級書箱調查表、補考通知單、清寒及特殊身分確認表、9 年級繳回升學管道調查表、9 年級新

北市專業群科報名說明會(學生場)(教務) ；友善校園-114-2 輔導工作/生命教育/家庭教育/自傷三級輔導
期初會議、技藝教育-抽離式技藝合作班開課(穀保、淡商、稻江)(輔導) 

友善校園週 
2/22 (日) 
寒假結束 
2/23(一) 

開學註冊日 
正式上課 
2/27(五) 

和平紀念日調
整放假 

第 4 週 
03/01-
03/07 

· 3/02(一)9 年級新北市專業群科校內報名收件(教務)；適性教育-家長日工作說明會、發家長日調查表(輔導) 
· 3/02(一)-3/6(五)元宵迎春活動(幼兒園) 
· 3/02(一)-3/8(日)技藝教育-新北市技藝競賽(輔導) 
· 3/02(一)-3/13(五)適性教育-非學校型態實驗教育期初會議(輔導) 
· 3/03(二)全園律動(幼兒園) 
· 3/03(二)-3/4(三)第 3 次模擬考(教務)；適性教育-模擬考日高關懷課程停課(輔導) 
· 3/04(三)基北區國九應屆學生多元學習表現成績封存(教務)；11501 梯次國中小轉銜評估會議(輔導) 
· 3/05(四)、3/6(五)7、8 年級領書箱(教務) 
· 3/06(五)導師會報(學務)；特殊教育推行委員會、回收家長日調查表(輔導) 
· 3/07(六)115 學年度國中學術性向資賦優異學生鑑定安置-初選評量(輔導) 

技藝教育週 
3/3(二)-

3/4(三) 9 年級 
第 3 次模擬考 

第 5 週
03/08-
03/14 

· 3/09(一)9 年級課後學藝活動、學習扶助及夜自習開始(教務)；生涯發展教育-8 年級未來技藝班合作學校職業
試探-學生場(第 1 場)(各班報名)、生命教育、情感教育、性平教育-小團體活動報名開始(輔導) 

· 3/09(一)-3/13(五)全校補考週(教務)；健康促進-8 年級班際排球比賽(學務) 
· 3/10(二)全園律動(幼兒園) 
· 3/11(三)【淡中 80】【畫出情緒．看見光】-SEL 校園寫生暨攝影比賽(學務)；11501 梯次國中小轉銜評估會

議、9 年級適性入學宣導導師學生場(輔導) 
· 3/12(四)新北市專業群科特色招生集體報名(教務) 
· 3/13(五)技藝教育-選所愛-技藝升學管道說明會(導師、輔導老師場)(輔導) 
· 3/14(六)適性教育與家庭教育-家長日(含親師座談、適性入學宣導、家庭教育-親職講座) (輔導)；家長日(幼兒園) 

生涯規劃 
教育週 

第 6 週
03/15-
03/21 

· 3/16(一)7、8 年級課後學藝活動、焦點社團、學習扶助開始(教務)；法治教育-7 年級法律常識教育演講(學務)；
生涯發展教育-8 年級未來技藝班合作學校職業試探-學生場(第 2 場)(各班報名)(輔導) 

· 3/17(二)全園律動(幼兒園) 
· 3/18(三)雙語教育-8 年級大英抽讀(教務) 
· 3/20(五)複合式防災演練(學務)；防災演練(幼兒園) 
· 3/21(六)新北市西區英語文競賽(教務)；生涯發展教育-新北市教育博覽會(輔導) 

防災教育週 

第 7 週
03/22-
03/28 

· 3/23(一)雙語教育-7 年級大英抽讀(教務)；法治教育-8 年級法律常識教育演講(學務)；家庭教育-親職諮商申請開
始(輔導) 

· 3/23(一)-3/24 (二)技藝教育-第 52 屆全國技能競賽北區場(輔導) 
· 3/23(一)-4/9(五)9 年級第 2 次模擬志願選填(教務) 
· 3/24(二)全園律動(幼兒園) 
· 3/25(三)第 1 次成績評量輔導小組會議(教務) 
· 3/26(四)115 學年度國中學術性向資賦優異學生鑑定安置-初選評量結果公告(輔導)；健康促進-全園宣導活動(幼

兒園) 

性別平等 
教育週 

法治教育週 
3/24(一)-

4/9(五) 
9 年級第 2 次 

模擬志願選填 

第 8 週
03/29-
04/04 

· 3/30(一)畢業生特殊展能市長獎開始申請(教務) 
· 3/30(一)-4/1(三)兒童節童歡活動(幼兒園) 
· 3/31(二)全園律動(幼兒園) 
· 3/31(二)-4/1(三)第 1 次段考(教務；進修部)；適性教育-段考日高關懷課程停課(輔導) 
· 4/01(三)【淡中 80】淡中星光燦爛(學務) 
· 4/02(四)戶外教育-幼兒園校外教學(當日無課後留園)(幼兒園) 

適性教育週 
3/31(二)－

4/1(三) 
第 1 次段考

4/3(五) 

兒童節 
調整放假 

第 9 週 
04/05-
04/11 

· 4/07(二)數學科作業抽查、第 1 次段考成績輸入截止(教務)；全園律動(幼兒園) 
· 4/09(四)第 1 次段考(含平時)紙本成績繳交截止(教務) 
· 4/10(五)導師會報、校慶預演(學務) 
· 4/11(六)【淡中 80】迎向挑戰．心願啟航(教務)；光耀園遊．淡中新航 (學務)；風華再現．揚帆領航(總務)；匠心

逐夢．藝鳴驚人(輔導)；淡中時光隧道(進修部) ；童心躍動．活力綻放(幼兒園) 

多元文化 
教育週
4/6(一) 

民族掃墓節 
調整放假 

第 10 週
04/12-
04/18 

· 4/14(二)英語科作業抽查(教務) 
· 4/14(二)-4/20(一)各領域第 2 次教學研究會議(教務)；全園律動(幼兒園) 
· 4/15(三)第 2 次成績評量輔導小組會議(教務) 
· 4/16(四)技藝教育-學生遴薦及輔導會議(輔導)；生活有意思-皮革手作活動(進修部) 
· 4/17(五)家庭教育-親職講座(輔導) 

原住民族 
教育週 
4/13(一) 
校慶運動會 
補假一天 

第 11 週 
04/19-
04/25 

· 4/20(一)自然科作業抽查、8 年級閱讀宣講(教務)；日文朗讀活動(進修部) 
· 4/21(二)家庭教育-親職諮商(輔導)；全園律動(幼兒園) 
· 4/21(二)-4/22(三)第 4 次模擬考(教務)；適性教育-模擬考日高關懷課程停課(輔導) 
· 4/22(三)雙語教育-8 年級大英抽讀(教務) 
· 4/23(四)閱讀教育-世界閱讀日-漂書展、課程發展委員會議(教務)；環境教育-全園宣導活動(幼兒園) 
· 4/24(五)畢業生特殊展能市長獎收件截止(教務)；健康促進-8 年級學生 HPV 疫苗第 2 劑接種(學務)；技藝教育-8

年級抽離式、自辦式技藝合作班說明會-導師場(輔導)；三民高中附設進修學校招生說明會(進修部) 
· 4/25(六)115 學年度國中藝才美術班術科測驗(學務) 

閱讀素養 
教育週

4/21(二)-

4/22(三) 
9 年級 

第 4 次模擬考 
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第 12 週
04/26-
05/02 

· 4/27(一)歷史科作業抽查、雙語教育-7 年級大英抽讀、9 年級優先免試入學志願調查(教務)；安全教育-7 年級
消防暨防溺自救演練(學務) 

· 4/28(二)全園律動(幼兒園) 
· 4/29(三)性平教育、家庭教育、生命教育-青春大冒險闖關籌備會(輔導) 
· 4/30(四)9 年級五專優免/北區五專聯免/新北市優先免試入學報名說明會(學生場)(教務)；中班健康檢查(幼兒園) 

生命教育週 
5/1(五) 

勞動節放假 

第 13 週
05/03-
05/09 

· 5/04(一)地理科作業抽查(教務)；技藝教育-8 年級抽離式技藝合作班說明會-家長場學生場、技藝教育-實用技
能學程、特殊產業需求班報名(輔導) 

· 5/04(一)-5/8(五)第 2 次段考週(進修部)；感恩週活動(幼兒園) 
· 5/05(二)全園律動(幼兒園) 
· 5/06(三)-5/7(四)9 年級第 2 次段考(教務)；適性教育-段考日高關懷課程停課(輔導) 
· 5/07(四)家庭教育-親職諮商(輔導)；畢業照拍攝(幼兒園) 
· 5/08(五)導師會報(學務)；家庭教育-親職讀書會Ⅰ(輔導) 
· 5/09(六)115 學年度國中學術性向資賦優異學生鑑定安置-複選評量(輔導) 

家庭教育週 
5/4(一)－

5/8(五) 
第 2 次段考 

第 14 週
05/10-
05/16 

· 5/12(二)9 年級第 2 次段考成績輸入截止(教務)；全園律動(幼兒園) 
· 5/13(三)-5/14(四)7、8 年級第 2 次段考(教務) 
· 5/14(四)9 年級課後學藝活動、學習扶助、夜自習結束；9 年級第 2 次段考(含平時)紙本成績繳交暨各領域畢

業成績上傳截止(教務)；性平教育、家庭教育、生命教育-青春大冒險闖關活動(7 年級)(輔導)；花藝講座(進修

部) 
· 5/14(四)-5/15(五)招生週(幼兒園) 
· 5/15(五)查看 9 年級國中教育會考試場(教務)；適性教育-高關懷課程結束、家庭教育-親職讀書會Ⅱ(輔導) 
· 5/16(六)-5/17(日)國中教育會考(教務) 

科技教育週 
5/16(六)、

5/17(日) 
國中教育會考 

第 15 週
05/17-
05/23 

· 5/18(一)公民科作業抽查(教務)；技藝教育-114 學年抽離式技藝合作班撕榜作業-學生場(輔導) 
· 5/18(一)-5/20(三)9 年級學期補考(教務) 
· 5/18(一)-5/22(五)各領域第 3 次教學研究會議(教務)；健康促進-9 年級班際籃球比賽(學務) 
· 5/18(一)-5/23(六)國際教育-日本關東國際教育參訪(總務) 
· 5/19(二)全園律動(幼兒園) 
· 5/20(三)雙語教育-8 年級大英抽讀、第 3 次成績評量輔導小組會議(教務)；美術班課發會、115 學年度國中藝

術才能美術班招生鑑定-分發結果公告(學務) 
· 5/21(四)教師培力-SEL 教師跨域共學(輔導)；品德教育-全園宣導活動(幼兒園) 
· 5/22(五)特殊教育推行委員會(輔導) 

國際教育週 

第 16 週
05/24-
05/30 

· 5/25(一)作文科作業抽查、雙語教育- 7 年級大英抽讀、閱讀教育- 7 年級閱讀宣講(教務)；115 學年度國中藝術
才能美術班招生鑑定-報到(學務)；生涯發展教育-7 年級產業參訪、適性教育-高關懷戶外方案計畫【極限
探索，超越自我】(輔導) 

· 5/26(二)全園律動(幼兒園) 
· 5/27(三)生涯發展教育-9 年級升學博覽會(輔導) 
· 5/28(四)抽離式技藝合作班(穀保、淡商、稻江)結訓(輔導) 
· 5/28(四)-5/30(六)新北市教師聯合甄選入闈(教務)  
· 5/29(五)適性輔導-9 年級高中職參訪活動(輔導) 

適性教育週 

第 17 週
05/31-
06/06 

· 6/1(一)適性教育-高關懷戶外體驗活動(輔導) 
· 6/2(二)送舊活動(進修部)；全園律動(幼兒園) 
· 6/4(四)畢業典禮預演(學務) 
· 6/4(四)、6/5(五)收回班級書箱(教務) 
· 6/5(五)畢業典禮(學務；幼兒園)；115 學年度國中學術性向資賦優異學生鑑定安置-複選評量結果公告(輔導) 
· 6/5(五)-6/8(一)新生線上報到(教務) 

能源教育週
6/5(五) 
畢業典禮 

第 18 週
06/07-
06/13 

· 6/08(一)雙語教育、閱讀教育-7 年級閱讀闖關(教務) 
· 6/08(一)-6/12(五)幼小銜接主題活動(幼兒園) 
· 6/09(二)全園律動(幼兒園) 
· 6/09(二)-6/16(二)9 年級第 3 次模擬志願選填(教務) 
· 6/10(三)雙語教育-8 年級大英抽讀(教務) 
· 6/11(四)7、8 年級課後學藝活動、學習扶助、焦點社團結束(教務) 
· 6/12(五)適性教育-高關懷期末會議(輔導) 

戶外教育週 
6/9(二)-
6/16(二) 

9 年級第 3 次 

模擬志願選填 

第 19 週
06/14-
06/20 

· 6/15(一)雙語教育-7 年級大英抽讀、雙語教育、閱讀教育-8 年級閱讀闖關(教務) 
· 6/15(一)-6/19(五)生涯發展教育-7-8 年級生涯手冊期末檢核(輔導) 
· 6/15(一)-6/26(五)非學校型態實驗教育期末會議(輔導) 
· 6/16(二)全園律動(幼兒園) 
· 6/17(三)輔導工作委員會暨自傷三級預防工作小組期末會議(輔導) 
· 6/18(四)新生報到(教務)；資優教育-數理資優班期末成果發表、生涯發展教育-生涯發展教育工作執行委員會期

末會議(輔導)；閱讀小天使頒獎(幼兒園) 
· 6/18(四)-6/25(四)9 年級正式志願選填(教務) 

資訊教育週 
6/18(四)-
6/25(四) 

9 年級正式志

願選填 
6/19(五) 

端午節放假 

第 20 週
06/21-
06/27 

· 6/25(四)課程發展委員會議(教務) 
· 6/25(四)-6/26(五)第 3 次段考(進修部) 
· 6/26(五)第 3 次段考(教務)；課後留園結束(幼兒園) 

安全教育週 
6/26(四)－

6/27(五) 
第 3 次段考 

第 21 週
06/28-
07/04 

· 6/29(一)第 3 次段考(教務)；友善校園-7、8 年級反毒、反霸凌宣導劇場(學務)；休業式暨期末成果展(進修部) 
· 6/30(二)休業式(教務；幼兒園)；各領域第 4 次教學研究會議(教務) ；校務會議(總務) 
· 7/01(一)生涯發展教育-線上 B 卡送審完成(輔導) 
· 7/02(四)第 3 次段考成績輸入截止(教務) 
· 7/06(一)第 3 次段考(含平時)紙本成績繳交截止(教務) 

品德教育週 
6/29(一) 

第 3 次段考 

6/30(二) 
休業式 
7/1(三) 

暑假開始 

 


